Резюме
Ф.И.О.    Дзестелова Ксения Васильевна.
Дата рождения: 19 июня 1984 год.

Место рождения: город Целиноград, Казахстан.
Семейное положение: замужем, есть дочь.
Цель: соискание вакансии на должность – _________________________________________
Контактный телефон: 8-919-353-06-49

Образование

Уровень образования:

Учебное заведение:

1) Техникум Трехгорного политехнического института МИФИ (диплом СБ 3146256 от 29.06.2002 г.). Квалификация – бухгалтер, специальность – «Экономика, бухгалтерский учет и контроль» (очная форма обучения).
2) Уральский Социально – Экономический институт Академии труда и социальных отношений г. Челябинск (диплом ВСВ 1060000 от 31.10.2005 г.). Квалификация – экономист, специальность – «Финансы и кредит», «Банковское дело» (заочная форма обучения).
Опыт работы:
1) ООО ЧОП «Альта – плюс», должность: бухгалтер – экономист. Работа с программой 1С:Предприятие. Выставление счетов – фактур покупателям, отслеживание денежных средств, ведение кассы предприятия, оформление платежных поручений, начисление (выдача) заработной платы сотрудникам предприятия, подготовка квартальных и годовых отчетов. Оформление договоров на оказание услуг и дальнейшая пролонгация, поиск новых клиентов.
Оформление документов на тендеры. Период работы: 05.2008 г. – 10.2009 гг.
2) ЗАО «Консум – сервис», должность: бухгалтер (работа с платежными поручениями, банковскими выписками).
      Период работы: 12.2007 – 05.2008 гг.

3) ООО Автоцентр «БЕСТ-Трехгорный», должность: менеджер кредитного отдела. Кредитование физических лиц, консультирование клиентов по кредитам, оценка платежеспособности клиентов, оформлением договоров.
      Период работы: 06.2007 – 10.2007 гг. (проходила обучение в банках ООО «Хоум Кредит энд                           

      Финанс Банк» г. Челябинск и «Русский Стандарт» г. Усть – Катав - кредитный специалист).
      4) ИП Мурдасова Е.А. магазин «Камелия»), должность: продавец промышленных товаров.
      Период работы: 11.2006 – 05.2007 гг.

5) МУ «Управление культуры», должность: бухгалтер 9 разряда ЕТС, 2 – ая квалификационная 
      категория (работа с платежными поручениями, банковскими выписками).

      Период работы: 03.2006 – 07.2006 гг.

6) МУ «Служба заказчика», должность: кассир 4 разряда в отделе по начислению и сбору платы 
     за жилье, ком.услуги и субсидий.

     Период работы: 02.2003 – 02.2006 гг.

7) ООО «Копипринт», должность: бухгалтер.

Период работы: 11.2012 – 04.2013 гг.
Основные навыки:
      РС – пользователь (знание 1 С: Предприятие; 1 С: Зарплата; WinWord, Excel, MS-Office, Internet).
Дополнительная информация:
Высокая работоспособность, коммуникабельна, быстро воспринимаю новую 
       информацию, настойчивая в достижении поставленной цели.
