РЕЗЮМЕ
Тараканова Екатерина Сергеевна
Дата рождения: 18.11.1986 г.
E-mail: kartin@bk.ru
Семейное положение: замужем, есть дочь (7 лет)
Опыт работы: 
1. Октябрь 2009 — июнь 2010
Компания: бесплатная региональная газета «Метро». Должность: менеджер
Должностные обязанности: занималась поиском заказчиков; участвовала в разработке макетов рекламных объявлений; выполняла расчет стоимости размещения рекламы; составляла отчеты по продажам.

2. Июль 2010 – июнь 2011

Компания: ФГУП «Приборостроительный завод». Должность: специалист по маркетингу

Должностные обязанности: выполняла расчет экономических показателей и себестоимости продукции; составляла номенклатурные планы-прогнозы продаж гражданской продукции; разрабатывала положения и должностные инструкции; рассчитывала показатели работы отдела маркетинга за год. 
3. Май 2013 – Сентябрь 2013 

Компания: ООО Страховая медицинская компания «Астра-Металл». Должность: представитель 
Должностные обязанности: осуществляла оформление заявок на оформление полисов ОМС, информировала клиентов компании об ОМС, увеличила месячный оборот по привлечению новых клиентов.

4. Июль 2011 – настоящее время 

Информационный бизнес, социальные проекты. Официально не трудоустроена.

Должностные обязанности: проводила семинары и тренинги по курсу «Организация домашней бухгалтерии»; администрирую и наполняю контентом сайты; пишу статьи, рекламные обзоры и информационные материалы для интернет-изданий.
Образование:
2003 - 2006 (очное обучение), 2007 - 2010 (заочное обучение)

Южно-Уральский государственный университет (г. Челябинск)

Факультет Коммерции, кафедра «Маркетинг и менеджмент».

Специальность – «Менеджмент организации». Диплом с отличием.
Дополнительная информация:
Знание компьютера: 
Офисный пакет + Web, E-mail, MS Project, 1C. Работа с офисной техникой. 


Личные качества: 
Обучаемость, преобладание самоконтроля, ответственность, педантичность, пунктуальность.
