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Указания по выполнению контрольной работы № 2.
Тема контрольной работы «Решение экономической задачи, предназначенной для отражения ежедневных производственно-финансовых операций и выдача различного вида ведомостей (отчетов, сводок, таблиц и т.д.) в среде MS Excel либо MS Access».
Выбор варианта контрольной работы по первой букве фамилии студента (приведены в таблице).
	Номер

 варианта
	Буква
	Номер

 варианта
	Буква
	Номер

 варианта
	Буква
	Номер

 варианта
	Буква

	1
	А
	7
	Ж
	13
	Н
	19
	Ч,Ш, Щ

	2
	Б
	8
	З
	14
	О
	20
	Э,Ю.Я

	3
	В
	9
	И,Й
	15
	П
	
	

	4
	Г
	10
	К
	16
	Р
	
	

	5
	Д
	11
	Л
	17
	С,Т,У
	
	

	6
	Е,Ё
	12
	М
	18
	Ф,Х,Ц
	
	


Указания по выполнению контрольной работы 

Контрольная работа состоит только из решения задачи средствами Excel или Access (делать и сдавать контрольную работу в Excel).
Часть первая. Постановка задачи

Постановка задачи – это описание хода решения задачи по определенным правилам, дающее представление о сущности автоматизируемого процесса и логике преобразования исходных данных для получения результата. Студенту в контрольной работе предлагается использовать упрощенный вариант постановки, включающий одну (или несколько) форму первичного документа и взаимосвязанные с ним файлы условно-постоянной информации. Описываются также результирующие документы, которые следует получить в результате решения задачи. Постановка задачи данного направления имеет стандартную структуру, состоящую из следующих разделов:

1. Организационно-экономическая сущность задачи

2. Описание входной информации и методов ее контроля
3. Описание условно-постоянной информации
4. Описание результирующей информации

5. Описание алгоритма решения задачи
В приложении к контрольной работе обязательно должны быть приведены образцы первичных и результирующих документов. Если студент решает задачу не по месту работы, то в соответствии с указанным вариантом, он должен разработать формы первичного и результирующего документов самостоятельно и привести их в приложении. 

Рассмотрим образец постановки задачи, если известна следующая исходная информация (не допускается описание в контрольной работе приведенного далее примера в качестве варианта).

Допустим для отдела поставок в целях управления необходимо ежемесячно получать ведомость под названием «Фактическое выполнение поставок», содержащую два показателя:

· сумма, на которую выполнены поставки каждым поставщиком;

·  общая сумма поставок, выполненных всеми поставщиками. 

            Первый показатель рассчитывается путем сложения сумм, отражающих фактически поставленные материалы каждым поставщиком, а второй – путем сложения всех сумм, отражающих все поставки выполненные всеми поставщиками. 

            Входной оперативной информацией служит приходная накладная, содержащая следующие реквизиты (условная форма): код поставщика, наименование поставщика, код материала, наименование материала, код единицы измерения материала, дата поставки, сумма поставки фактическая. Необходимо разместить данные реквизиты в первичном документе.
           Справочной информацией служат следующие реквизиты: код поставщика, наименование поставщика, код материала, наименование материала, код единицы измерения материала, расчетный счет поставщика, адрес поставщика. 

В результате следует получить ведомость со следующими реквизитами: наименование поставщика, сумма поставки поставщиком, сумма поставки всеми поставщиками.

1. Организационно-экономическая сущность задачи

1.1. Наименование задачи: Учёт поставок материалов.
1.2. Место решения задачи: бухгалтерия ООО "Посредник".
1.3. Цель решения задачи: обеспечение бесперебойности поставок, а также сокращение затрат на составление ведомости "Фактическое выполнение поставок".
1.4. Периодичность решения задачи: ежемесячно до 5-го числа следующего месяца.
1.5. Для кого предназначено решение задачи: для отдела маркетинга и руководства фирмы.

1.6. Источники получения исходных документов: поставщики материалов.
1.7. Информационная модель задачи
                          
[image: image1.emf]Приходная

накладная

Справочник

поставщиков

Справочник

материалов

Фактическое

выполнение

поставок


1.8. Экономическая сущность задачи

Учет поставок материалов необходим для контроля ритмичности поставок, выявления отклонений от плана по поставщикам и видам материалов. На основании ведомости, получаемой в результате решения данной задачи принимаются управленческие решения, касающиеся изменения планов поставок, и выбора поставщиков на следующий плановый период.

                 2. Описание входной информации

2.1. В данном разделе приводится перечень всех первичных документов, используемых для решения задачи.

 2.2. В качестве входной информации используется документ "Приходная накладная" (форма документа приводится в приложении к контрольной работе). На основании этого документа создается следующий машинный документ:

Приходная накладная

ПРИХНАКЛ

	Дата

поставки
	Код

поставщика
	Наименование поставщика
	Код   материала
	Наименование

материала
	Сумма поставки
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        Для упрощения описания входной информации ряд реквизитов, которые не используются для решения данной задачи (код единицы измерения, количество, цена), в машинный документ не вошли.        
                               Описание структуры первичного документа 

                                            "Приходная накладная"

	Имя

реквизита
	Идентификатор
	Тип

данных
	Длина
	Ключ

сортировки
	Способ ввода
реквизита

	
	
	
	целые
	дробные
	
	

	Дата 
	Data
	С
	6
	
	
	Вручную

	Код поставщика
	КP
	С
	3
	
	1
	Вручную

	Наименование поставщика
	NP
	С
	20
	
	
	Автоматически из справочника

	Код материала
	KI
	С
	4
	
	2
	Вручную

	Наименование материала
	NI
	     С
	20
	
	
	Автоматически из справочника

	Сумма поставки 
	S
	Ч
	4
	2
	
	Вручную


Будут различаться два типа данных: символьные  С - те, что не поддаются арифметической обработке, и числовые - Ч, которые поддаются таковой.
2.3. Количество документов за период: ежедневно до 30 шт.

2.4. Описание контроля ввода документа:

· код поставщика: контроль на диапазон значений (от 095 до 220);
· код материалов: контроль на диапазон значений (от 0900 до 1020)

3. Описание условно-постоянной информации

3.1 В данном разделе приводится перечень справочников, используемых для решения задачи, а также описание их структуры. 

Для решения задачи используются два справочника:

· справочник поставщиков (НАИМПОСТ), который служит для расшифровки кодов поставщиков;

· справочник материалов (НАИММАТ), который используется для расшифровки кодов материалов.

3.2. Описание структуры справочников

Описание структуры документа "Справочник поставщиков" (НАИМПОСТ).

	Имя

реквизита
	Идентификатор
	Тип

данных
	Длина
	Ключ

сортировки

	
	
	
	целые
	дробные
	

	Код поставщика
	KP
	C
	3
	
	1

	Наименование

 поставщика
	NP
	С
	20
	
	

	Адрес поставщика
	AP
	C
	20
	
	

	Расчетный счет
 поставщика
	QT
	С
	12
	
	


Описание структуры документа "Справочник материалов" (НАИММАТ).

	Имя

реквизита
	Идентификатор
	Тип

данных
	Длина
	Ключ

сортировки

	
	
	
	целые
	дробные
	

	Код материала
	KP
	C
	4
	
	1

	Наименование

 материала
	NP
	С
	20
	
	

	Единица измерения
	ED
	C
	2
	
	


4. Описание результирующей информации

4.1. Проектируется форма первичного документа
             Фактическое выполнение поставок за ____
	Наименование поставщика
	Сумма 

        поставки 

	
	

	Сумма по поставщику
	Сi,

	Общая сумма поставок
	С


4.2. Приводится описание структуры результирующего документа

Описание структуры результирующего документа 
"Фактическое выполнение поставок за _______"

	Имя

реквизита
	Идентификатор
	Тип

данных
	Длина
	Ключ

сортировки

	
	
	
	целые
	дробные
	

	Наименование

поставщика
	NP
	С
	20
	
	1

	Сумма по поставщику
	QT
	Ч
	4
	2
	

	Общая сумма поствок
	OP
	Ч
	5
	2
	


4.3. Количество документов за период: ежемесячно 1 шт.

4.4. Количество строк в документе (в среднем): 30.

4.5. Контроль правильности документа: логический контроль полученных сумм.

                    5. Описание алгоритма решения задачи
           Для получения ведомости «Фактическое выполнение поставок» необходимо рассчитать два показателя: 

· сумма поставок, выполненная каждым поставщиком за месяц;

· общая сумма поставок, выполненная всеми поставщиками за месяц.

Расчеты выполняются по следующим формулам:
Ci =
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где Sidk - сумма поставки k-го материала фактическая, выполненная i- 

              м поставщиком датой d; 

Сi -сумма поставок, выполненных i-м поставщиком;

C - общая сумма поставок, выполненных всеми поставщиками.

                           Приложение к постановке задачи     
Форма первичного документа «Приходная накладная» (условная)
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                3.2. Часть 2. Решение задачи средствами MS Excel
Решение задачи содержит «Инструкцию к решению задачи» и контрольный пример. 
Контрольный пример

Приходная накладная

      ПРИХНАКЛ

	Дата

поставки
	Код

поставщика
	Наименование поставщика
	Код      материала
	Наименование материала
	Сумма поставки

	5.09.05
	100
	Зоря
	1001
	Краска
	5.00

	5.09.05
	100
	Зоря
	1001
	Краска
	7.00

	6.09.05
	101
	Аврора
	1003
	Цемент
	3.00


	7.09.05
	101
	Аврора
	1005
	Стекло
	4.00

	7.09.05
	102
	Восход
	1001
	Краска
	2.00

	7.09.05
	102
	Восход
	1002
	Лак
	3.00

	7.09.05
	102
	Восход
	1003
	Цемент
	5.00

	8.09.05
	103
	Космос
	1004
	Кирпич
	1.00

	8.09.05
	103
	Космос
	1005
	Стекло
	2.00

	9.09.05
	103
	Космос
	1005
	Стекло
	5.00


	8.09.05
	103
	Космос
	1006
	Стекло
	5.00


Справочник поставщиков НАИМПОСТ

	Код

поставщика
	Наименование поставщика
	Адрес

поставщика
	Расчетный счет

	100
	Заря
	Москва
	11111111111111

	101
	Аврора
	Казань
	22222222222222

	102
	Восход
	Пермь
	33333333333333

	103
	Космос
	Тверь
	44444444444444

	104
	Азов
	Тула
	55555555555555


Справочник МАТЕРИАЛОВ        Фактическое выполнение поставок

 НАИММАТ                                                                     ФАКТРЕЗ

	Код

материала
	Наименование материала
	Единица

 измерения
	
	Наименование поставщика
	Сумма 

поставок (Сi)

	1001
	Краска
	кг
	
	Аврора
	7.00

	1002
	Лак
	кг
	
	Восход
	10.00

	1003
	Цемент
	т
	
	Заря
	12.00

	1004
	Кирпич
	шт
	
	Космос
	13.00

	1005
	Стекло
	м2
	
	Общий итог
	42.00


                3.3. Часть 2. Решение задачи средствами MS Access
Постановка задачи в среде MS Access выполняется аналогично тому, как это осуществлялось в среде MS Excel: раскрывается ее организационно-экономическая сущность; описываются с помощью стандартных таблиц структуры входной, условно-постоянной и результирующей информации; указывается алгоритм решения задачи.

Однако разработка  «Инструкции к решению задачи» связана со спецификой среды MS Access. Специфика диктует деление «Инструкции» на две относительно автономные части: создание базы данных и выдача отчетов. Создание базы данных, в свою очередь, состоит из двух этапов: Описание структуры таблиц и Установление связей между таблицами. Источниками информации для описания структуры таблиц служат таблицы из пунктов 2, 3, 4 постановки задачи, в которых дается характеристика каждому элементу базы данных. Например, в них указывается Имя поля, Тип данных, Длина поля (число десятичных знаков).

После описания структуры таблиц устанавливаются связи между ними, диктуемые логикой решения задачи. Эти связи позволяют впоследствии переносить информацию из одних таблиц в другие. Завершается создание базы данных ее наполнением из входных документов.

Далее происходит собственно решение задачи, т.е., выдаются требуемые отчеты. В качестве примера воспользуемся выполненной постановкой задачи «Учет поставок» в среде MS Excel, и рассмотрим содержание инструкции по выполнению этой задачи в среде MS Access. Номера рисунков указаны в пределах данной инструкции.
Создание базы данных

1. Вызовите Microsoft Access:

· нажмите кнопку «Пуск»;

· выделите команду «Программы»;

· выберите Microsoft Access;

· нажмите клавишу Enter.
2. Сформируйте файл новой базы данных:

раскройте вкладку «Новая база данных» в разделе «Создание»  диалогового окна «Создание файла»: появляется  диалоговое окно «Файл новой базы данных»

· раскройте вкладку «Новая база данных» в разделе «Создание»  диалогового окна «Создание файла»: появляется  диалоговое окно «Файл новой базы данных»;

· выберите имя текущей папки, например, «Мои документы» в поле «Папка»  диалогового окна «Файл новой базы данных»;

· присвойте файлу имя «Сведения о поставке материалов» в поле «Имя файла»;

· нажмите кнопку «Создать»: появляется диалоговое окно с именем файла «Сведения о поставке материалов» (рис. 1).
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Рис. 1. Диалоговое окно с именем файла «Сведения о поставке материалов»

3. Создайте формы таблиц Приходная накладная», «Справочник поставщиков», «Справочник материалов».

3.1. Создайте форму таблицы «Приходная накладная»: 

· нажмите кнопку объекта «Таблицы», если она не активизирована,  в диалоговом окне с именем файла «Сведения о поставке материалов». Появляются команды «Создание таблицы в режиме конструктора», «Создание таблицы с помощью мастера», «Создание таблицы путем ввода данных»; 

· выделите в объекте «Таблицы» команду «Создание таблицы в режиме конструктора»; 

· нажмите клавишу Enter или «Открыть» в меню диалогового окна: в результате появляется макет для описания полей таблицы;

· осуществите описание полей таблицы в соответствии с рекомендациями, указанными ниже:

	Имя поля
	Тип данных
	Размер поля
	Формат поля
	Число десятич-ных знаков
	Значение по умолчанию
	Обязатель-ное поле
	Пустые строки

	Код поставщика
	Текстовый
	3
	−
	−
	−
	Да
	Да

	Код материала
	Текстовый
	4
	−
	−
	−
	Да
	Да

	Дата поставки
	Дата/время
	−
	Краткий формат даты
	−
	−
	Да
	−

	Сумма поставки
	Денежный
	−
	Фиксиро-ванный
	2
	0
	Да
	−


Необходимо иметь в виду, что содержимое поля «Имя поля» вводится с клавиатуры; содержимое остальных полей заполняются по указателю  ▼ .

· нажмите кнопку «Закрыть» х: в результате появляется диалоговое окно с вопросом;

· нажмите  кнопку «Да» на вопрос «Сохранить изменения макета или структуры объекта “таблицы ‘Таблица1’’’?»: появляется диалоговое окно «Сохранение»;

· введите в поле «Имя таблицы» диалогового окна «Сохранение» имя таблицы «Приходная накладная»  (рис. 2);
[image: image10.png]©ain [pasca Baa Brraska Ceponc Owio Crpasca Boeave sonpoc g

E- @8 SRY| s RRB[0-o-|7

Viom nona [ Tvnaamme |
| AaTa nocTaekn Aatafepena

Onvcane

Vi T
[ovixoaan narnaa
Omvera

Ceovicrsa nom

Ofure | noacranoska

@opaT noma @ucchposarer

HCTD AECHTH L HaKOS 2

Macka seosa

Moanice

Suauerwe o om0

Venose Ha sHaueHe.

Coobuene of ownice

Ofmarensioe none fa

VinaeKcrposanios none  la (fonycrarorca coeriasen)

TH AaHHSIX OTREASTAET 3H2UEHHA, KTODEIE MOXHO COXPAHATE B 3ToM None, /A CHPaBKkH Mo THat
“aarHo HaXOMTE Knagiy 1

KOACTPYKTOP. F6 = nepeksioqen okor. F1 = crpasica.

Sstart|| ) @ Bl &) 51 B || Byowruce | Eriocrance.. | Ficeeacrws..|[FH Tabmmsan. | b3 : 6asa. | EMpwcovi..| Bnocranos... | Bz

SCRL
20556





Рис. 2. Сохранение имени таблицы «Приходная накладная»
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нажмите  кнопку OK: появляется диалоговое окно «Ключевые поля не заданы» (рис. 3);

Рис. 3. Диалоговое окно «Ключевые поля не заданы»

· нажмите кнопку «Да»: появляется диалоговое окно с именем файла «Сведения о поставке материалов» и указанием в объекте «Таблицы» имени сформированной таблицы «Приходная накладная» (рис. 4);
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Рис. 4.  Диалоговое окно с именем файла «Сведения о поставке материалов»

· выделите в объекте «Таблицы» таблицу «Приходная накладная» и в меню диалогового окна нажмите «Конструктор»: в результате появляется макет таблицы «Приходная накладная» (рис. 5);
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Рис. 5. Макет таблицы «Приходная накладная» 

· нажмите кнопку «Закрыть» х: происходит возврат к диалоговому окну с именем файла «Сведения о поставке материалов» и указанием в объекте «Таблицы» имени сформированной таблицы «Приходная накладная»;

· выделите имя таблицы «Приходная накладная»;

· нажмите «Открыть» в меню диалогового окна: появляется форма таблицы «Приходная накладная» (рис. 6).
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Рис. 6. Форма таблицы «Приходная накладная»

3.2. Создайте форму таблицы «Справочник поставщиков»:

· нажмите кнопку «Закрыть» х в форме таблицы «Приходная накладная»: происходит возврат к диалоговому окну с именем файла «Сведения о поставке материалов» и указанием в объекте «Таблицы» имени сформированной таблицы «Приходная накладная»;

· выделите в объекте «Таблицы» команду «Создание таблицы в режиме конструктора» диалогового окна с именем файла «Сведения о поставке материалов»;

· нажмите клавишу Enter или «Открыть» в меню диалогового окна: в результате появляется макет для описания полей таблицы;

· осуществите описание полей таблицы в соответствии с рекомендациями, указанными ниже:

	Имя поля
	Тип данных
	Размер поля
	Формат поля
	Число десятич-ных знаков
	Значение по умочанию
	Обязательное поле
	Пустые строки

	Код поставщика
	Текстовый
	3
	−
	−
	−
	Да
	Да

	Наименование поставщика
	Текстовый
	20
	−
	−
	−
	Да
	Да

	Адрес

поставщика
	Текстовый
	20
	−
	−
	−
	Да
	Да

	Расчетный счет
	Текстовый
	12
	−
	−
	−
	Да
	Да


· повторите далее действия, аналогичные указанным  в 3.1 после таблицы с рекомендациями, но учитывающие специфику таблицы «Справочник поставщиков»: в результате появляется форма таблицы «Справочник поставщиков» (рис. 7).
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Рис. 7. Форма таблицы «Справочник поставщиков»

3.3. Создайте форму таблицы «Справочник материалов»:

· нажмите кнопку «Закрыть» х  в форме таблицы «Справочник поставщиков»: происходит возврат к диалоговому окну с именем файла «Сведения о поставке материалов» и указанием в объекте «Таблицы» имен сформированных таблиц «Приходная накладная» и «Справочник поставщиков»;

· выделите в объекте «Таблицы» команду «Создание таблицы в режиме конструктора»; 

· нажмите клавишу Enter или «Открыть» в меню диалогового окна: в результате появляется макет для описания полей таблицы;

· осуществите описание полей таблицы в соответствии с рекомендациями, указанными ниже:

	Имя поля
	Тип данных
	Размер поля
	Формат поля
	Число десятич-ных знаков
	Значение по умолча-нию
	Обязатель-ное поле
	Пустые строки

	Код материала
	Текстовый
	4
	−
	−
	−
	Да
	Да

	Наименование материала
	Текстовый
	20
	−
	−
	−
	Да
	Да

	Единица измерения
	Текстовый
	4
	−
	−
	−
	Да
	Да


· повторите далее действия, аналогичные указанным  в 3.1 после таблицы с рекомендациями, но учитывающие специфику таблицы «Справочник материалов»: в результате появляется форма таблицы «Справочник материалов» (рис. 8).
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Рис. 8. Форма таблицы «Справочник материалов»

4. Введите входные данные в таблицы «Приходная накладная», «Справочник поставщиков», «Справочник материалов».

4.1. Введите входные данные в таблицу «Приходная накладная»:

· нажмите кнопку «Закрыть» х в форме таблицы «Справочник материалов»: происходит возврат к диалоговому окну с именем файла «Сведения о поставке материалов» и указанием в объекте «Таблицы» имен сформированных таблиц: «Приходная накладная», «Справочник материалов», «Справочник поставщиков»;

· выделите наименование таблицы «Приходная накладная» и нажмите «Открыть» в меню диалогового окна: появляется форма таблицы «Приходная накладная»;

· введите входные данные по каждой строке таблицы (рис. 9).
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Рис. 9. Таблица «Приходная накладная» с данными

4.2. Введите входные данные в таблицу «Справочник поставщиков»:

· нажмите кнопку «Закрыть» х в таблице «Приходная накладная»: происходит возврат к диалоговому окну с именем файла «Сведения о поставке материалов» и указанием в объекте «Таблицы» имен сформированных таблиц: «Приходная накладная», «Справочник материалов», «Справочник поставщиков»;

· выделите наименование таблицы «Справочник поставщиков» и нажмите «Открыть» в меню диалогового окна: появляется форма таблицы «Справочник поставщиков»; 

· введите входные данные по каждой строке таблицы (рис. 10).
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              Рис. 10. Таблица «Справочник поставщиков» с данными
4.3. Введите входные данные в таблицу «Справочник материалов»:

· нажмите кнопку «Закрыть» х в таблице «Справочник поставщиков»: происходит возврат к диалоговому окну с именем файла «Сведения о поставке материалов» и указанием в объекте «Таблицы» имен сформированных таблиц: «Приходная накладная», «Справочник материалов», «Справочник поставщиков»;

· выделите наименование таблицы «Справочник материалов» и нажмите «Открыть» в меню диалогового окна: появляется форма таблицы «Справочник материалов»; 

· введите входные данные по каждой строке таблицы (рис. 11);
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Рис. 11. Таблица «Справочник материалов» с данными

· нажмите кнопку «Закрыть» х в таблице «Справочник материалов»: происходит возврат к диалоговому окну с именем файла «Сведения о поставке материалов» и указанием в объекте «Таблицы» имен сформированных таблиц: «Приходная накладная», «Справочник материалов», «Справочник поставщиков» (рис. 12).
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Рис. 12. Диалоговое окно с именем файла «Сведения о поставке материалов»

5. Организуйте взаимосвязи между таблицами «Приходная накладная», «Справочник материалов», «Справочник поставщиков»:

· нажмите «Сервис» и в его контекстном меню – «Схема данных»: появляется диалоговое окно  «Схема данных»;

· нажмите «Связи» и в его контекстном меню – «Добавить таблицу»: появляется диалоговое окно  «Добавление таблицы» (рис. 13);
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Рис.13. Диалоговое окно «Добавление таблицы»

· выберите по очереди каждое наименование  таблицы и нажмите кнопку «Добавить»; после набора названия последней таблицы нажмите кнопку «Закрыть» х: появляются таблицы. Расположите таблицы в удобном для восприятия  виде (рис. 14);
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Рис. 14. Диалоговое окно «Схема данных» с таблицами

· перетащите левой клавишей мыши поле «Код поставщика» из таблицы «Приходная накладная» в таблицу «Справочник поставщиков» и совместите его с полем «Код поставщика»: появляется диалоговое окно «Изменение связей»; установите флажок «Обеспечение целостности данных» (рис.15);

[image: image23.png]©ain [pascs Baa Comn Ceponc Owio Crpaska

DeEdR SRY L BR %[ 8 X

Aanhbl

on

oa warepnana

(Aara nocras
Cyrwra nocrasn

on T
Jusnenene comseit . I o varepuana

Hartrerosariee nateprana

Tainuafsanpoc Commarttan Tamusfsanpoc Eeni eperesy
[Crpseorr nocrasu < [pweoanen raaanen = B

Omvera
oa nocrasumka =] Koa nocrseua
Ofeamene.
Hose.
[V Ofiecnevenie uenocTHOCTH AaHHelx |

I~ kackaaos ofosnen cessanmsk noneii

I~ kackaos yaanenne comsantex sanmceli

TonoTHowerR: | oavKO-HHorN

Forosa

Mstart ||| (] @ B G) ) ¥ || Byowmuos | Eirocrarceras...| @laocyweri - .| Eicesaenn on..|[aFCrema nar





Рис.15. Диалоговые окна: «Схема данных» и «Изменение связей»
· проверьте тип отношения «Один-ко-многим» и нажмите в диалоговом окне «Изменение связей» кнопку «Создать»: в диалоговом окне «Схема данных» появляется линия связи по полю «Код поставщика» между таблицами «Приходная накладная» и «Справочник поставщиков» (рис. 16);
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Рис. 16. Формирование связи  между таблицами «Приходная накладная» и

«Справочник поставщиков»

· перетащите левой клавишей мыши поле «Код материала» из таблицы «Приходная накладная» в таблицу «Справочник материалов» и совместите его с полем «Код материала»: появляется диалоговое окно «Изменение связей»; установите флажок «Обеспечение целостности данных» (рис.17);
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Рис.17. Диалоговые окна: «Схема данных» и «Изменение связей»

· проверьте тип отношения «Один-ко-многим» и нажмите в диалоговом окне «Изменение связей» кнопку «Создать»: в диалоговом окне «Схема данных» появляется линия связи по полю «Код материала» между таблицами «Приходная накладная» и «Справочник материалов». В результате организованы взаимосвязи между таблицами «Приходная накладная», «Справочник материалов», «Справочник поставщиков» (рис. 18).
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Рис. 18. Организация взаимосвязи  между таблицами «Приходная накладная» и «Справочник материалов»

6. Сконструируйте запрос «Приходная накладная с учетом данных справочников»:

· нажмите кнопку «Закрыть» х в диалоговом окне «Схема данных»: происходит возврат к диалоговому окну с именем файла «Сведения о поставке материалов» и указанием в объекте «Таблицы» имен сформированных таблиц: «Приходная накладная», «Справочник материалов», «Справочник поставщиков»;

· нажмите кнопку объекта «Запросы»  в диалоговом окне с именем файла «Сведения о поставке материалов»: появляются команды «Создание запроса в режиме конструктора», «Создание запроса с помощью мастера»; 

· выделите в объекте «Запросы» команду «Создание запроса в режиме конструктора»; 

· нажмите клавишу Enter или «Открыть» в меню диалогового окна: в результате появляется макет для формирования запроса «Запрос1: запрос на выборку» и диалоговое окно «Добавление таблицы» (рис.19);
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Рис. 19. Макет для формирования запроса «Запрос1: запрос на выборку» и диалоговое окно «Добавление таблицы»

· выберите по очереди каждое наименование  таблицы в диалоговом окне «Добавление таблицы» и нажмите кнопку «Добавить». После набора названия последней таблицы нажмите кнопку «Закрыть» х: появляются таблицы. Расположите таблицы в удобном для восприятия  виде (рис. 20);
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Рис. 20. Макет для формирования запроса «Запрос1: запрос на выборку» с указанием связей между таблицами
· обратите внимание, что помимо установленных связей между полями автоматически формируется связи между счетчиками справочников. Подобное формирование  приводит к искажению запроса. Для удаления дополнительной линии связи щелкните на ней правой кнопкой мыши: появляется контекстное меню. В контекстном меню нажмите «Удалить»: дополнительная линия связи удаляется (рис.21);
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Рис.32. Макет запроса после удаления дополнительной связи.

Рис. 21. Макет для формирования запроса «Запрос1: запрос на выборку» после удаления связи между счетчиками справочников
· осуществите  последовательно выбор в каждом  столбце  нижней части запроса: 1) имени таблицы и 2) имени поля. При выборе в столбце имени таблицы руководствуйтесь связями по полям таблиц: в результате формируется запрос «Приходная накладная с учетом данных справочников» (рис.22);
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Рис. 22. Макет сформированного запроса «Запрос1: запрос на выборку» 
· нажмите кнопку «Закрыть» х: в результате появляется диалоговое окно с вопросом;

· нажмите  кнопку «Да» на вопрос «Сохранить изменения макета или структуры объекта “запроса ‘Запрос1’’’?» : появляется диалоговое окно «Сохранение»;

· введите в поле «Имя запроса» диалогового окна «Сохранение»» имя таблицы «Приходная накладная с учетом данных справочников»;

· нажмите  кнопку OK: появляется диалоговое окно с именем файла «Сведения о поставке материалов». В объекте «Запросы» отражается наименование запроса «Приходная накладная с учетом данных справочников» (рис. 23);
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Рис. 23. Диалоговое окно с именем файла «Сведения о поставке материалов» и отражением имени запроса «Приходная накладная с учетом данных справочников»

· выделите наименование запроса «Приходная накладная с учетом данных справочников»;

·  нажмите «Открыть» в меню диалогового окна: появляется таблица «Приходная накладная с учетом данных справочников» (рис.24).
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Рис. 24. Приходная накладная с учетом данных справочников

 Выдача отчета «Фактическое выполнение поставок»:

· нажмите кнопку «Закрыть» х в таблице « Приходная накладная с учетом данных справочников»: происходит возврат к диалоговому окну с именем файла «Сведения о поставке материалов» и указанием в объекте «Запросы» имени сформированной таблицы «Приходная накладная с учетом данных справочников»;

· нажмите кнопку объекта «Отчеты»  в диалоговом окне с именем файла «Сведения о поставке материалов»: появляются команды «Создание отчета в режиме конструктора», «Создание отчета с помощью мастера»; 

· выделите в объекте «Отчеты» команду «Создание отчета с помощью мастера»;

· нажмите в меню диалогового окна «Создать»: в результате появляется диалоговое окно «Новый отчет» (рис.25);
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Рис.25. Диалоговое окно с именем файла «Сведения о поставке материалов» и диалоговое окно «Новый отчет»

· выделите  команду «Мастер отчетов» в диалоговом окне «Новый отчет»;

· выберите в качестве источника данных в диалоговом окне «Новый отчет» запрос «Приходная накладная с учетом данных справочников» (рис.26);
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Рис. 26. Диалоговое окно с именем файла «Сведения о поставке материалов» и диалоговое окно «Новый отчет» с указанием команды и источника данных

· нажмите кнопку OK: появляется диалоговое окно «Создание отчетов» (рис. 27);
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Рис.27. Диалоговое окно «Создание отчетов»

· подтвердите с использованием контекстного меню в окне «Таблицы и запросы» выбранный ранее запрос «Приходная накладная с учетом данных справочников»;

· выделите последовательно в окне «Доступные поля» и каждое выбранное Вами поле перенесите также последовательно в окно «Выбранные поля» с помощью кнопки  > (рис. 28);
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Рис. 28. Диалоговое окно «Создание отчетов» с выбранными полями

· нажмите кнопку «Далее»: появляется диалоговое окно «Создание отчетов» для выбора вида представления данных (рис. 29);
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Рис. 29. Диалоговое окно «Создание отчетов» для выбора вида представления данных

· нажмите кнопку «Далее»: появляется диалоговое окно «Создание отчетов» для выбора порядка сортировки и вычисления, выполняемые для записей (рис. 30);
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Рис. 30. Диалоговое окно «Создание отчетов» для выбора порядка сортировки и вычисления, выполняемые для записей

· нажмите кнопку «Итоги»: появляется диалоговое окно «Итоги» (рис. 31);
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Рис. 31. Диалоговое окно «Итоги»

· поставьте флажки: 1) «Sum –Сумма поставки», 2) «только итоги» (рис. 32);
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Рис. 32. Диалоговое окно «Итоги» с указанием флажков

· нажмите кнопку OK: происходит возврат к диалоговому окну «Создание отчетов» для выбора порядка сортировки и вычисления, выполняемые для записей (рис. 33);
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Рис. 33. Диалоговое окно «Создание отчетов» для выбора порядка сортировки и вычисления, выполняемые для записей

· нажмите кнопку «Далее»: появляется диалоговое окно «Создание отчетов» для выбора вида макета для отчета;

· выберите  ступенчатый вид макета и книжную ориентацию, поставив соответствующие флажки (рис. 34);
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Рис. 34. Диалоговое окно «Создание отчетов» для выбора вида макета для отчета

· нажмите кнопку «Далее»: появляется диалоговое окно «Создание отчетов» для выбора требуемого стиля отчета;

· выберите деловой стиль (рис. 35);
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Рис. 35. Диалоговое окно «Создание отчетов» для выбора требуемого стиля отчета

· нажмите кнопку «Далее»: появляется диалоговое окно «Создание отчетов» для присвоения имени отчета;

· введите название формы отчета «Фактическое выполнение поставок ФАКТРЕЗ». Флажок должен указывать действие «Просмотреть отчет» (рис. 36);
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Рис. 36. Диалоговое окно «Создание отчетов» для присвоения имени отчета

· нажмите кнопку «Готово»: появляется диалоговое окно  «Фактическое выполнение поставок ФАКТРЕЗ» с отражением отчета (рис. 37);


Рис. 37. Диалоговое окно «Фактическое выполнение поставок ФАКТРЕЗ»

с отражением отчета 

                Варианты контрольных работ 
2.Для отдела снабжения необходимо ежемесячно рассчитывать недопоставку материалов  каждым поставщиком. Расчет выполняется путем подсчета общего количества материалов, поставленного каждым поставщиком за месяц, с равнение этого количества с планом и определение процента поставки.

Входная информация: код поставщика, код материала, дата поставки, единица измерения, количество поставлено, план поставки.

Результирующая информация: код поставщика, код материала, единица измерения, факт, план, процент выполнения плана.
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